
                       บันทกึขอความ 
สวนงาน   สํานักงานวทิยาเขตกําแพงแสน กองบริหารทั่วไป งานอํานวยการ  โทร. 3163    

ที่  ศธ 0513.20102  /                          วันท่ี           

เรื่อง   การจัดทําประกันสุขภาพกลุมพนักงาน 

① เรยีน    หัวหนางานอํานวยการ         

             

  ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)............................................................................  

    พนักงานมหาวทิยาลัย        

    พนักงานมหาวทิยาลัยเงนิรายได       

    พนักงานราชการ                  

ตําแหนง.....................................................................สังกัด........................................................................

ไดเขารับการรักษาพยาบาล ณ สถานพยาบาลช่ือ       

  1......................................................................เมื่อวันที่......................................................

  2......................................................................เมื่อวันที่......................................................

  3......................................................................เมื่อวันที่......................................................

  4......................................................................เมื่อวันที่......................................................

           มคีาใชจายจากการรักษาพยาบาลเปนเงนิจํานวนทัง้สิ้น..................บาท ดังใบเสร็จรับเงนิ

และใบรับรองแพทยที่แนบมาพรอมนี้     ขาพเจาจงึขอเบกิคารักษาพยาบาลที่ไดทําประกันสุขภาพกลุมกับ

บรษิัทกรุงไทย-แอกซา ประกันชีวติ จํากัด (มหาชน)       

  จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพจิารณา        

             

      ลงช่ือ...............................................................  

             (..............................................................)    
 

 

 

②  การตรวจสอบของเจาหนาท่ี   

 ไดตรวจสอบแลว เปนพนักงานในสังกัด

มหาวทิยาลัยเกษตรศาสตร วทิยาเขตกําแพงแสน           

และเขารับการรักษาพยาบาลจริง   

 เห็นควรเบิกจายได   

      

                 

           (นางสาวปารมยี เดนชัยประดษิฐ)  

               บุคลากรชํานาญการพเิศษ 

                 ........../............../......... 

③ เรียน  ผูอํานวยการสํานักงานวทิยาเขตกําแพงแสน  

     เห็นควรเสนอผูอํานวยการกองการเจาหนาท่ี พจิารณา      

ดําเนินการดานการเบิกจายตอไป   

  

 

           (นายมนัส  ศรีละออ)   

       รักษาการแทนผูอํานวยการกองบริหารท่ัวไป 

           ........../............../.........                      
④ เรียน ผูอํานวยการกองการเจาหนาท่ี   

      เพื่อโปรดพจิารณาดําเนินการดานการเบิกจายตาม ③
       

       

              (นายวโิรจน ทองสุพรรณ)  

  ผูอํานวยการสํานักงานวทิยาเขตกําแพงแสน 

                            ........../............../.........                   


