
ค ำร้องขอหลักฐำนกำรเรียน 
 
                   วันท่ี …………... เดือน ……………...………. พ.ศ. ……………… 
เรื่อง   ขอหลักฐานการเรียน 
เรียน   ผู้อ านวยการ 
 
(ภำษำไทย)   ข้าพเจ้า นาย, นาง ,นางสาว ……………………………………………………………………………………………………………………………. 
ผู้ปกครอง ด.ช., ด.ญ., นาย, นางสาว  ………………………………………………………………………………….……..ช้ัน ………………………………….. 
เลขประจ าตัวนักเรียน ……………………………..…… .เลขประจ าตัวบตัรประชาชน  13  หลัก ……………………………………………………........ 
เกิดวันที ่…………………. เดือน …………..……………………. พ.ศ. …………………….… สัญชาติ ......................... ศาสนา ............................... 
ช่ือ-สกุลบดิา นาย/ยศ. …………………………………………………... ช่ือ-สกุลมารดา นาง/นางสาว/ยศ………………………………………………….. 
หมายเลขโทรศัพท์  (บ้าน) ………………………………………………………… โทรศัพท์มือถือ ………………………………………………….…………….. 
เฉพำะกรณีที่ต้องกำรหลักฐำนเป็นภำษำอังกฤษ   ( ให้กรอกเป็นตัวพิมพ์ใหญ่) 
(ภำษำอังกฤษ)  STUDENT NAME …………………………………………….…….………………………..………  GRADE ………………………............ 
STUDENT NUMBER ……………………………………………………..……...……….. DATE OF BIRTH ………………………………………..…………... 
NAME OF FATHER  ……………………………………….……..……… NAME OF MOTHER ………………..………………………………….…………… 
PLACE OF BIRTH  (จังหวัด)…………………………….………………………  RELIGION  (ศาสนา)……………………………………….…….………….. 
  มีความประสงค์จะขอ              โดยได้ช าระค่าธรรมเนยีม 
        ภาษาไทย                ภาษาอังกฤษ 
   ค่าบริการจัดท าบตัรประจ าตวันักเรียน (กรุ๊ปเลือด...........)                        100                        -          
   ค่าบริการขอหนังสือรับรอง (ปพ.7)                                        30                80 
   ค่าบริการออกหนังสือแสดงผลการเรยีนระดับ ประถม (ปพ.1 : ป)             50                     100 
   ค่าบริการออกหนังสือแสดงผลการเรยีนระดับ ม.ต้น  (ปพ.1 : บ)               50                     100 
   ค่าบริการออกหนังสือแสดงผลการเรยีนระดับ ม.ปลำย  (ปพ.1 : พ)           50                     100 
   ค่าบริการจัดท าเอกสารทดแทนที่สูญหาย                       150                            
   ค่าบริการจัดท าสมดุรายงานผลการเรยีนทดแทนท่ีสูญหาย                   200 
  ทั้งนี้ได้แนบ รูปถ่ำยแต่งเครื่องแบบนักเรียน ถ่ำยไม่เกิน 6 เดือน ขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป      
ต่อเอกสำร 1 ฉบับ  โดยข้าพเจ้าทราบว่าจะไดร้ับหลักฐานดังกลา่ว  หลังจำกยื่นเรื่องแล้ว  3  วันท ำกำร 
 
   จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  
 
 
 
               ลงช่ือ ……………………………………………………....... 
                    ผู้ปกครอง 
เรียน    เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
            เพื่อโปรดรับช าระเงิน  จ านวน …………..….. บาท 
    ………………………………............... 
  หัวหน้างานทะเบียนและประมวลผล 
         ………../……….…/……….… 
 
นัดหมายรับเอกสารวันท่ี  ............/............../............. 
ลงนามรับเอกสาร ...................................................... 
                        .............../................/.................. 
 

 
 
 


